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1 Torvényi szabalyozas a tankonyvellatas rendjének
meghatarozasara

A 2011. évi CXC tdrvény a nemzeti kznevelésrdl (tovabbiakban Nkt.),

A 2013. évi CCXXXIL toérvény a nemzeti kdznevelés tankonyvellatasarol
(tovabbiakban Ntt.},

> 17/2014. (111.12.) EMMI rendelet a tankényvvé, pedagogus-kézikonyvvé nyilvanitas, a
tankonyvtamogatas, valamint az iskolai tankényvellatasrol

1265/2017. (V.29.) Korm. hatarozat

A térvény célja, hogy a tankonyvhéz vald hozzaférés ne fligghessen a csalad anyagi,
jovedelmi helyzetétdl. Az iskoldnak fontos szerepe van abban, hogy minden tanulja
tankdnyvhoéz jusson. Az allamnak tamogatnia kell a tanuldi tankdnyvvasarlast. Az iskolai
tankdnyvtamogatas és tankOnyvbeszerzés rendszerének pedig biztositania kell, hogy a
tankonyv minden tanulonak rendelkezésére alljon.

2 A tankonyvellatas célja és feladatai

Az iskolai tankdnyvellatds keretében az iskola tanuldinak egész évben biztositani kell
az iskolaban alkalmazott tankdnyveket, azok megvasarlasi, hozzajutasi lehetdségeit.

Az iskolai tankdnyvellatas legfontosabb feladatai: a tankOnyvek beszerzése €s a
tanuldkhoz torténd eljuttatdsa.

A tankonyvellatas allami kozérdekl feladat, amelyet az allam a Konyvtarellato
Kiemelt Kozhasznt Nonprofit Kft-n (KELLO) keresztiil 1at el.

Az iskolai tankonyvellatds zavartalan megszervezése €és lebonyolitdsa az iskola
feladata. Az iskolai tankonyvellatds zavartalan megszervezéséeért akkor is az iskola
felel, ha a feladatokat vagy azok egy részét a Konyvtarellato latja el.

Az iskola értesiti a tanulok sziileit az iskolai tankonyvellatds rendjérdl. a
tankdnyvtamogatas elvérdl az osztalyfonokok bevonasaval.
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3 Az iskolai tankényv tamogatasi és -megrendelési
igények felmérésének folyamata

Az iskola vezetéje minden év junius 10-ig kételes felmérni, hany tanulénak kell vagy lehet
biztositani a tankényvellatast az iskolai konyvtarbol, konyvtarszobabdl  torténd
tankdnyvkdolesénzés utjan, hanyan kivannak hasznalt tankonyvet igénybe venni vagy 1j
tankonyvet vasarolni.

Az iskolaba belépé j osztilyok tanuléi esetében a felmérést a beiratkozds napjaig kell
elvégezni.

4 Az orszagos tankonyvellatas

A tankdnyvek orszdgos megrendelése. beszerzése és az iskolaknak torténd eljuttatdsanak
megszervezese, valamint a tankdnyvek vételaranak beszedése az Ntt. 1. § (2) bekezdése
értelmében allami kozérdekil feladat, amelyet a nemzeti kznevelés tankonyvellatisarol szold
2013. évi CCXXXIL toérvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasardl, valamint a
tankonyvellatisban kozremikodék kijelslésérsl szo16 501/2013. (XII. 29.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: R.) 1. § ) pontjaban kijeldlt szerv (a tovabbiakban: Konyvtarellato) 1at el.

A Koényvtarelldté: az allami intézményfenntartd kdzpont (a tovabbiakban: kdzpont)
fenntartdasdban  mikodé  iskoldk  tankonyvellitisa vonatkozdsdban a kozponttal,
tankdnyvellatasi szerzddést ko,

5 Az iskolai tankdényvrendelés és —ellatas, a
pedagoguskézikdnyv - rendelés és —ellatas rendje

Az iskolai tankényvrendelést az iskola a fenntartéja egyetértésének beszerzését kévetden
kozvetleniil a Konyvtarellatd dltal miikddtetett elektronikus informaciés rendszer
alkalmazésaval a Konyvtarellatonak kiildi meg azzal, hogy a tanévenkénti:
* tankonyvrendelés hatérideje 4prilis utolsé munkanapja,
*  tankOnyvrendelés modositasanak hatarideje junius 30.
potrendelés leaddsanak idészaka a fenntarté jovahagyésaval:
2018. augusztus 21- szeptember 15.
A tankdnyvrendelést a tankdnyvrendelés iddpontjaban rendelkezésre 416 informaciok alapjan
kell megtenni, legalabb a kivalasztott tankényvek cimének, darabszamanak, a kisérleti
tankonyv megnevezésének, az érintett tanuldknak — ha ismertek — feltlintetésével. Az
iskoldnak a megrendelés soran azokat a tanuldkat is fel kell tiintetnie, akik szaméra nem
rendel tankdnyvet, az okok megjel6lésével.

A modositas az iskola dltal rendelt tankonyvek szamat tekintve tankényvenként legfeljebb
15%-ban térhet el az eredeti rendelést6l. Mddositasra és potrendelésre akkor keriilhet sor, ha a
modositas oka:

®  az osztalylétszam valtozasa,
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® az, hogy az adott tanévi tankOnyvjegyzék hataridot kovetden Gjabb tankdnyvvel.
pedagogus-kézikonyvvel egésziilt ki, és az iskola a fenntartéja engedélyével ezek
koziil valasztott.

A tankényvrendeléseket a Konyvtarellatd a tankdnyvrendelési hataridotol szamitott tiz napon
beliil dsszesiti, és az adott tanévi tankonyvellatasban érintett kiadonak tovabbitja.

A kiadé a Koényvtarellatotdl kapott megrendeléseket 6t napon beliill a Konyvtarellato altal
mukodtetett elektronikus rendszeren keresztiil a Konyvtarellatonak visszaigazolja, amirdl a
Koényvtarellato a rendelést leadd intézményeket értesiti.

Amennyiben a kiadé a Konyvtarellaté megrendelését nem tudja elfogadni, kezdeményeznie
kell — a visszaigazolasra rendelkezésére allo hataridén bellil — a Konyvtarellato altal
miiksdtetett elektronikus rendszeren keresztiil annak mddositasat vagy visszavondsat, ami a
jogszabalyokban és tankonyvterjesztési szerzddésben meghatarozott jogkdvetkezményeket
vonja maga utan.

A tankonyvrendelés leadasara jogosult intézmény a potrendelés leaddsan tuli iddszakban a
tankonyvellatasi szerzdédésben meghatarozott feltételekkel is jogosult tankdnyvrendelést
leadni, amelyet a Kényvtarellato teljesit.

A pedagbgus példanyok a ..Pedagégus példanyok™ meniipontban rendelhetok a kello.hu
internetes feliileten. A rendszer a kovetkezd szabaly szerint engedi a rendelést:

1db - 10 db rendelt tankényv esetén - pedagdgus példany maximuma: 0

11 db - 20 db rendelt tankényv esetén - pedagogus példany maximuma: 1 db

21 db - 39 db rendelt tankdnyv esetén - pedagogus példany maximuma: 2 db

40 db rendeléstol felfelé - pedagdgus példany maximuma a rendelt db 5%-a lefelé kerekitve.

Az iskola a hit- és erkolcstanoktatashoz a bevett egyhaz altal alkalmazott tankényvekre
vonatkozo rendelését tankényvenként és egyhazanként Osszesitve kiildi meg a Konyvtarellato
részére. A Konyvtarellato az adott egyhazra vonatkozo adatok dsszesitését kovetéen megkiildi
az adatokat az érintett bevett egyhaz szamara. A hit- és erkolestanoktatashoz alkalmazott
tankdnyvek beszerzésérél és az iskoldkhoz tanévkezdésre torténd eljuttatdsardl a bevett
egyhaz gondoskodik.

Az iskolai tankonyvrendelésnél az iskolaba belépd 0 osztalyok tanuloinak varhato, becsiilt
létszamat is figyelembe kell venni. Az iskolai tankonyvrendelést oly modon kell elkésziteni,
hogy a tankOnyvtamogatas, a tankdnyvkolcsonzés, a tankonyv tanoran kiviili elhelyezése az
iskola minden tanuldja részére biztositsa a tankdnyvhoz vald hozzajutas lehetdségét.

A tankényvrendelés végleges elkészitése elott az iskolanak lehetové kell tennie, hogy azt
a sziillok megismerjék.

A tankonyvrendelés elkészitésénél a sziiléi szervezet a tankOnyvek grammban kifejezett
tomegére tekintettel véleménynyilvanitasi joggal rendelkezik. A sziild nyilatkozhat arrol,
hogy gyermeke részére az dsszes tankdnyvet meg kivanja-e vasarolni, vagy egyes tankonyvek
biztositasat mas mddon, példaul hasznalt tankényvvel kivanja megoldani.
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Az egyes osztalyokba beiratkozott tanulok sziileit tajékoztatni kell az adott osztalyban
hasznalni szandékozott tankényvek Ossztomegérl. Az 1-4. évfolyamokra beiratkozott
tanulok heti oOrarendjét ugy kell kialakitani, hogy az egyes tanitasi napokon hasznalt
tankonyvek tomege a harom kilogrammot ne haladhassa meg.

Az iskolanak legkésébb majus 31-ig — a helyben szokasos médon — kdzzé kell tennie azoknak
a tankonyveknek, ajanlott és kotelezd olvasmanyoknak a jegyzékét, amelyeket az iskolai
konyvtarbol a tanuldk kikdleséndzhetnek.

Az iskola vezetdje a Nemzeti alaptanterv felmend rendszerli bevezetésével érintett iskolai
¢vfolyamokon barmely tantargyhoz, miiveltségi teriilethez csak olyan tankonyvet rendelhet az
iskolai tankényvrendelés keretei kozott, amelyiknek a tankényvvé nyilvanitasa a kerettantervi
rendelet kihirdetését koveten tortént, feltéve, hogy az adott tantirgyhoz. milveltségi
teriilethez a kerettantervi rendelet alapjan keriilt kiadasra vagy jovahagyasra kerettanterv,
tovabba szerepel ilyen tankdnyv a hivatalos tankdnyvjegyzéken.

A tankdnyvrendelés, pedagoguskézikdnyv-rendelés elkészitésével egyidejiileg az iskolai
tankdnyvellatas helyi rendjében az iskola igazgatdjanak meg kell neveznie a tankonyvfelelost,
annak feladatait. az iskolai tankdnyvellatds soran elvégzésre keriildé munka ellenértéke
elismerésének elveit,

Az iskola a tankdnyveket, pedagégus-kézikényveket a Konyvtarellatétdl a tanuldk, a
pedagégusok részére megbizasibl atveszi, majd a tankényvellatds helyi rendjéneck
elkészitésében foglaltaknak megfelelden a tankonyvfelelés részt vesz a tankdnyvellatassal,
pedagoguskeézikdnyv-ellatassal kapesolatos iskolai helyi feladatok ellatasaban.

Az elvégzett feladatok utdn a tankertileti kézpont ellentételezést fizet a tankonyvfelelésnek az
elvégzett munka utéan.

Az iskola vezetdje gondoskodik arrol, hogy az Nkt. 46. § (5) bekezdése alapjan az allam 4ltal
teritésmentesen biztositott tankonyveket — a munkafiizetek kivételével — tovabba a
pedagogus-kézikonyveket az iskola konyvtari dlloméany-nyilvantartaséba vegyék, a
tovabbiakban az iskolai konyvtari alloméanyban elkiilonitetten kezeljék, és a tanuld, illetve a
pedagégus részére a tanév feladataihoz az iskola hézirendjében meghatarozottak szerint
bocsassak rendelkezésre.

Az iskolanak kozz¢ kell tennie az iskolai tankdnyvellatas helyi rendjét.

Az iskolai tankdnyvrendelés elkészitésének és az ahhoz kapesolodd fenntartoi egyetértd
nyilatkozat beszerzésének maodjat, tovabba e rendeletben nem szabalyozott kérdéseit az iskola
hézirendjében kell meghatarozni.
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6 A tankonyvellatas megszervezésének menetrendje és a
felel6s6k

A tankdnyvrendelés menetrendje:

Marcius 15. A KELLO megnyitja a tankdnyvrendelési feliiletet (tankonyvrendeles.kello.hu)
az intézményi-, valamint a tanul6i adatok attoltésére €s rogzitésere.

Marcius 15. A KELLO megnyitja a sziiloi feliiletet, melyen az éaprilisi tankonyv rendelések
elektronikus forméban jovahagyathatok a sziilével/gondviseldvel, amennyiben az iskola/sziilé
igénybe veszi ezen feliilet lehetdségeit.

Aprilis 1. A KELLO feltélti a tankonyvjegyzéket a rendelési feliiletre.

Aprilis 1. — 23. A tank&nyvfelelésok leadjdk az alaprendeléseket, alaprendelés lezérdsa,
fenntart6i jovahagyas: aprilis 27.

Majus 15. — janius 30. A tankdnyvfelelésok modosithatjak az alaprendeléseket, legkésGbb
ekkor kell a fiktiv - nem nevesitett - didkokat nevesiteni. Fenntartéi jovahagyds itt is
sziikséges.

Augusztus 1 — augusztus 24. A KELLO kiszéllitja az alaprendelés sordn megrendelt
tankonyveket, és a sajatos nevelési igényli gyermekek részére megrendelt fejlesztd
eszkozoket.

Augusztus 28. — augusztus 31. Az alaprendelés hidnyainak pétlasa, az augusztus 25-ig ki
nem szallitott tankényvek kiszallitasa.

Augusztus 21. — szeptember 15. A potrendelés leadasanak id0szaka a tankdnyvrendelési
feliileten a fenntartd jovahagyasaval.

Szeptember 24. A KELLO kiszallitja a pétrendelésben megrendelt tankonyveket.
Szeptember 27. - a kovetkezd év marcius 13. Evkézi rendelés a tankonyvrendelési
feliileten,

Mircius 16. — aprilis 30. Az évkozi rendelést irasban az ugyfelszolgalat@kello.hu e-mail
cimen fogadjak.

Szeptember 27. — oktéber 1. A tankdnyvfelel6stk modosithatjak a tanuldi stituszokban
bekdvetkezett, addig még nem rdgzitett valtozasokat.

Hataridé Feladat Felelds

Aprilis 10. A szaktanarok leadjak a kovetkezé | szaktanarok
tanévben sziikséges tankonyvek listajat. | tankonyvfelelds

Aprilis 11. A tankonyvlistdk  Osszesitése, az | tankOnyvfelels
elkészitett lista alapjan. osztalytonokok

A tanulok és a sziil6k nyilatkoznak arrol,
hogy mely tankdnyvek beszerzését
kivanjdk  az  iskolai  tankényv-
terjesztésben megoldani.

Aprilis 23-27. | Az intézményvezetd intézmeényvezetd
* biztositja tankonyvrendelés | tankOnyvielelds
elkészitésénél a sziiléi szervezet
véleménynyilvanitasi jogat — kiilonos
tekintettel a tankOnyvek grammban
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kifejezett tomegére
* biztositja. hogy a szl
nyilatkozhasson arrol, hogy
gyermeke  részére  az  Osszes
tankdnyvet meg kivanja-e vésarolni,
vagy egyes tankOnyvek biztositasat
mds modon, példaul  hasznalt
tankonyvvel kivanja megoldani
a tankonyvrendelés elkészitése eldtt
be kell szerezni a fenntartd
egyetértését — Ntt. 3.§ (10), R. 29.§
(1) |
= Az iskolai tankonyvrendelés
elkészitésének  és  az  ahhoz
kapcsolodo  fenntartéi  egyetértd
nyilatkozat  beszerzésének mddjdt,
tovibbi e  rendelethen  nem
szabalyozott  kérdéseit a7 iskola
hdazirendjében kell meghatirozni —
R. 38.§ (8)

Majus

A tankényvlistak feltoltése az iskola
honlapjéra.

tankdnyvfelelds

Majus 31.

Az iskola kozzéteszi az iskolai
kényvtarbol kikdlesonozhetd
tankényvek, ajanlott és  kotelezd
olvasmanyok jegyzékét — R. 31.§ (4)

anyanyelvi munkacsoport

Jinius 10.

A tankOnyvellatdsi igénvyek. lehetdséoek

felmérése. Az intézményvezetd:

felméri  hany  tanulénak  kell,
biztositani a tankonyvellatast, Az
iskolaba belépd 1j osztdlyok tanuldi
esctében a felmérést a beiratkozas
napjaig kell elvégezni. — R. 25.§ (3)

intézményvezetd
tankdnyvfelelds

Junius 15.

Az intézményvezetd rdjékoztatia  a
neveldtestiiletet. az  iskolaszéket, a
szildi szervezetet és a
didkonkormanyzatot és az  iskola
fenntartojat a felmérés eredményérol.

intézményvezetd

Junius 17.

Az intézményvezet§ meghatarozza az

iskolai tankdnyvelldtas rendjét — R. 26.§
(6)

err6l tajékoztatja a szildt, vagy a
nagykoru cselekvoképes tanulot,

*err6l  tajékoztatjia  tovabba  a

fenntartot,

“a tankonyvellatas helyi rendjét
szabalyozé  dokumentumban  az
iskola vezet6jének meg kell neveznie
a tankonyvfelelost, annak feladatait,

intézményvezetd
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az iskolai tankdnyvellatds soran
elvégzésre keriilé munka ellenértéke
elismerésének elveit — R. 32.§ (1)

Junius 30. > atankOnyvrendelés k hatarideje — R. | tankdnyvfelelds

29.§ (1)/b
* A tankonyvrendelés mddositasa.

Szeptember 15. | A potrendelés hatarideje. tankonyvfelelds

Augusztus 1-25. | A tankonyvszallitmany fogadasa, | tankonyvfelelos

biztonsagos elhelyezése.

Augusztus utolsé | A tankdnyv kiosztds megszervezese. tankonyvfelelds

hete és
szeptember els

hete:

7 Egyéb szabalyozas

A Gyulai Gaal Miklds Altalinos Iskola és Alapfokit Miivészeti Iskola a kovetkezd médon
tesz eleget ag ingyenes tankonyvelldtdasi kotelezettségének:

Iskolank az ingyenes tankOnyvellatast az iskolai konyvtar nyilvantartidsaba felvett
Gjonnan vasarolt, illetve visszahozott, hasznélt tankonyvek kolcsonzésével biztositja a
jogosultak szamara. Ezek az iskola tulajdonat képezik, ezért épségiiket meg kell
ovniuk. A tankdnyveket a tanuloknak minden tanév végén vissza kell adniuk.

A tanulo. illetve kiskor( tanuld sziildje a kodlesdnzodtt tankdnyv elvesztésébol,
megrongalddasabol szarmazo kart az iskoldnak koteles megtériteni. Ha a tanulo egy
tanévnél rovidebb ideig hasznalta a konyvet a kartérités mértékét ugy kell
megéallapitani, hogy az elveszett, megrongalddott tankényv potlasat biztositsa. Ha a
tanuld legalabb egy tanévig haszndlta a konyvet, a kartérités mértéke a beszerzési ar
60%-a. A rendeltetésszeri hasznalatbol szarmazd értékcsokkenést nem kell
megtériteni.

A kartéritésbol és a vasarlasbol szarmazo Osszeg kizardlag a tankdnyvellatas javitasara

hasznalhato fel.

Az iskola részére tankdnyvtamogatds céljara juttatott 6sszegnek legalabb 25%-at tartos
tankényv, ill. az iskolaban alkalmazott kételezd és ajanlott olvasmanyok vésarlasara
kell forditani. A megvasarolt kdnyv €s tankonyv az iskola tulajdonaba, az iskolai
konyvtar allomanyaba kertil.

A tankdnvyvek kolcsénzési rendje:

A konyvtarbdl kdlesonzott tankdnyvek addig allnak a tanuldk rendelkezésére, amig az
adott targybol a helyi tanterv alapjan felkészités folyik. Ha egy tanulo tanév kdzben
masik iskolaba megy koteles az ingyenesen megkapott tankdnyvet visszahozni.
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A tanul6 évfolyamonként legfeljebb két alkalommal jogosult a tankényv-jegyzéken

szerepld aron megvasarolni ugyanazt a kényvet. Masodik alkalommal a tanuld e
Jogéval akkor €lhet, ha a tankonyv hasznalhatatlannd valt, megsemmisiilt, elveszett,
feltéve, hogy nem terheli szdndékossag ezek bekdvetkezésében, és ezt az iskola

igazolja.

Abony, 2018. augusztus 30.

é;\fl‘li,\\k Kmq\,\

Dévainé Kazinczy, Saza
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